Abteilung

Verfigungs- und Unterschriftenberechtigung

Prasidiales

Ubersicht der Verfiigungs- und Unterschriftenberechtigungen

Funktion Abkirzung Stellvertretung
Prasidium GGR P-GGR VP-GGR
Prasidium Parlamentskommission Prasidiales P-PK P VP-PK P
Ressortvorstand (Gemeindeprasidium) GP V-GP
Kommissionsprasidium Wahlen und Abstimmungen KP WA V-KP WA
Abteilungsleitung AL AL-Stv
Stellvertretung Abteilungsleitung AL-Stv AL
Sachbearbeitung Présidiales SB P SB P
Protokollfihrung GGR PfGGR AL-Stv.

Funktionen in Kommissionen und Fachgruppen

Gemeinde Lyss

Prasidiales
Marktplatz 6
Postfach 368

3250 Lyss

T 03238701 11

E gemeinde@lyss.ch
I www.lyss.ch

GGR/GR-Kommission/Fachgruppe

Sekretariat /

Stellvertretung

Protokollfihrung /
Stellvertretung

Grosser Gemeinderat AL-Stv/ AL PfGGR / AL-Stv
Leitender Ausschuss AL-Stv/ AL AL-Stv / AL
Parlamentskommission Prasidiales + Finanzen AL-Stv/ AL AL-Stv / AL
Gemeinderat AL / AL-Stv AL-Stv / AL
Wahl- und Abstimmungsausschuss AL / AL-Stv AL / AL-Stv
Abteilungsleitende-Sitzungen AL / AL-Stv AL / AL-Stv
FG Standortpromotion AL / AL-Stv. SB P/ Stv.

Zustandigkeiten nach Leistungsauftragen

Produktegruppe / Produkt

Verantwortlich

Stellvertretung

111 Prasidialdienste

1111 Wahl- und Abstimmungswesen AL AL-Stv.
1112 Sekretariatsdienste + Dienstleistungen AL AL-Stv.
1113 Offentlichkeitsarbeit + Promotion AL AL-Stv.



Zeichnungsberechtigung nach Produktegruppen, Produkten und Teilprodukten

Vorbemerkungen

e Rechtsverbindliche Verfligungen von GGR, GR und Kommissionen sind nur mit
Doppelunterschrift giltig. Nur wo der AL, AL-Stv oder SB Organfunktion hat, ist
Einzelunterschrift gultig (+ = Doppelunterschrift).

o Sofern Gbergeordnetes Recht nichts anderes bestimmt oder erlaubt, sind Unterschriften zu
Zweien auf Stufe Stellvertretung unter sich zu vermeiden.

e Grundsatzlich gilt fur das Eingehen von Verpflichtungen und das Kontrollieren der
Rechnungen die Verwaltungsverordnung Art. 38 - 43.

111 Prasidialdienste
1111 Behorde
Regelung
Verfigung  Unterschrift Stellvertret
ung

Wahl- + Abstimmungswesen

Einladung Info-Anlass nicht standiger AL AL-Stv
Abstimmungs- und Wahlausschuss

Verfigung Aufgebote nicht standiger Abstimmungs- GP + AL GP + AL V-GP / AL

und Wahlausschuss (nicht eingeschrieben) Stv.
Verfigung Aufgebot (eingeschrieben) GP+AL GP + AL V-GP/
AL Stv.
Bussenverfligungen fur Mitglied nicht standiger GP + AL GP + AL V-GP /AL-
Abstimmungs- und Wahlausschuss Stv.
Protokolle Abstimmungs- und Wahlverhandlungen KM WA + AL KM WA/ AL-
Stv
Protokoll Sitzungen Wahl- und Abstimmungskom. KP WA + AL VKP WA +
AL-Stv.
Informationsschreiben Parteien i.S. GP + AL V-GP / AL-
Gemeindewahlen Stv.
Gut zum Druck Abstimmungs- und Wahlzettel AL AL-Stv. / SB
P
Gut zum Druck Abstimmungsbotschaft AL AL Stv.
Wahlanzeigen GP + AL GP + AL V-GP / AL-
Stv.
Entgegennahme von Parteiwahllisten . AL / AL-Stv.
/| SBP
Entgegennahme von Initiativen und Referenden AL AL-Stv. / SB
P
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1112 Sekretariatsdienste + Dienstleistungen

Regelung
Verfigung  Unterschrift Stellvertret
ung
Sekretariatsdienste
Protokolle und Traktandenlisten GGR P-GGR + VP-GGR /
AL-Stv+ PF AL /PF
Beschliisse und Korrespondenzen GGR P-GGR.+ AL P-GGR + VP-GGR/
Stv. AL-Stv AL
Protokolle, Traktandenlisten und Korrespondenzen P-PK-P + P-PK-P + VP-PK-P /
Parlamentskommission Présidiales + Finanzen AL-Stv. AL-Stv. AL
Protokolle und Korrespondenzen P-GGR + P-GGR + VP-GGR/
Leitender Ausschuss AL-Stv. AL-Stv AL
Protokolle und Traktandenlisten GR GP + AL V-GP / AL-
Stv.
Beschlusser6ffnung GR / Verfligungen / allgem. GP + AL GP + AL V-GP / AL-
Korrespondenzen GR Stv.
Protokollausziige GR (ohne Verfigungscharakter) Stv-AL AL
Pressemitteilungen GGR oder GR Stv-AL AL
Protokolle AL AL AL-Stv.
Dienstleistungen
Quittungen Testamentendepots SB P AL / AL-Stv.
Anforderungen Familienscheine SB P AL / AL-Stv.
Testamentserdffnungen, Eréffnungszeugnisse GP + AL GP + AL V-GP / AL-
Stv.
Richtigkeitsbescheinigung AL AL-Stv.
Testamentsbescheinigungen GP + AL V-GP / AL-
Stv.
Verhandlungen Grabunterhaltskonti SB P AL
Zahlungsanweisungen Grabunterhaltskonti SB P AL / AL-Stv.
Vereinbarungen Grabunterhaltskonti SB P AL / AL-Stv.
Empfangsbestatigungen, Lieferscheine SB P AL / AL-Stv.
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1113 Offentlichkeitsarbeit + Promotion

Regelung
Verfigung  Unterschrift Stellvertret
ung
Offentlichkeitsarbeit
Medienmitteilungen AL AL-Stv
Einfache Korrespondenz SBMP AL / AL-Stv.
Promotion
Unterstiitzungsbeitrége / Sponsoring GP + AL V-GP / AL-
Stv.
Rechtsgeschéfte Grundeigentum (Kauf,
Verkauf, Tausch, Baurecht)
Konkrete Angebote / Offerten GP + AL V-GP / AL-
Stv.
Notarielle Vertrage GP + AL V-GP / AL-
Stv.
Einfache Korrespondenz SBMP AL / AL-Stv.

Genehmigung
Genehmigung Organ Gultig ab Publikation
07.12.2020 GR 01.01.2021 11.12.2020
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