
 

 

 Verfügungs- und Unterschriftenberechtigung 

 

Abteilung Bildung + Kultur 

 

 

 

 

 

Übersicht der Verfügungs- und Unterschriftsberechtigung 

 

Funktion Abkürzung Stellvertretung 

Ressortvorstand (Mitglied Gemeinderat) RV RV Stv  

Kommissionspräsidium Bildungskommission KP BK KP BK Stv 

Kommissionspräsidium Kulturkommission KP Kuko KP Kuko Stv 

Abteilungsleitung AL  AL Stv 

Stellvertretung Abteilungsleitung AL-Stv AL 

Schulleitung SL SL 

Sachbearbeitung Bildung SB SB 

KultursekretärIn KS AL 

 

 

 

Funktionen in Kommissionen und Fachgruppen 

 

GGR/GR/Kommission/Fachgruppe 

Sekretariat / 

Stellvertretung 

Protokollführung / 

Stellvertretung 

Bildungskommission BK AL / AL-Stv AL-Stv / SB 

Parlamentskommission Bildung + Kultur AL / AL-Stv AL-Stv / SB 

Kulturkommission AL / AL-Stv KS / AL 

Schulleitungskonferenz (SLK) AL / SL AL-Stv /SB 

 

 

 

Zuständigkeiten nach Leistungsaufträgen 

 

Produktegruppe / Produkt Verantwortlich Stellvertretung 

611 Volksschule    

6111 Unterricht  AL AL-Stv 

6112 Kulturangebot (Schulbibliothek) AL AL-Stv 

6113 Tagesschule AL AL-Stv 

6114 Infrastruktur AL AL-Stv 
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Produktegruppe / Produkt Verantwortlich Stellvertretung 

612 Zusätzliche Bildungsangebote   

6121 Freiwillige Kurse im Sport-, Sprach- und  

          Kulturbereich 

AL AL-Stv 

6122 Bildungsinstitutionen AL-Stv. AL 

6123 Musikschule AL AL-Stv 

 

 

Produktegruppe / Produkt Verantwortlich Stellvertretung 

613 Kultur    

6131 Gesellschaft und Kultur AL AL-Stv 

6142 Gemeindebibliothek AL AL-Stv 

6143 Regionale + kantonale Kulturförderung AL AL-Stv 

 

 

 

Zeichnungsberechtigung nach Produkten 

Vorbemerkungen 

• Rechtsverbindliche Verfügungen von GR und Kommissionen sind nur mit Doppelunterschrift 

gültig. Nur wo der AL, AL-Stv oder SB Organfunktion hat, ist Einzelunterschrift gültig. 

• Grundsätzlich gilt für das Eingehen von Verpflichtungen die Verwaltungsordnung, Art. 38 bis 

43. 

• Das Funktionendiagramm Bildung1 ist Bestandteil der Verfügungs- und 

Unterschriftsberechtigung. In nicht geregelten Fällen entscheidet die vorgesetzte Stelle. 

 

 

 

611 Volksschule 

6111 Unterricht 

 Regelung  

 Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

Verfügung AL AL AL-Stv 

Einfache Korrespondenz  SB SB 

Komplexe Korrespondenz  AL AL-Stv 

Anstellungsbestätigung Lehrpersonen AL AL AL-Stv 

 

6112 Kulturangebot (Gemeindebibliothek) 

 Regelung  

 Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

Verfügung AL AL AL-Stv 

Einfache Korrespondenz  SB SB 

Komplexe Korrespondenz  AL AL-Stv 

 

6113 Tagesschule 

 Regelung  

 Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

Verfügung AL AL AL-Stv 

Einfache Korrespondenz  SB SB 

Komplexe Korrespondenz  AL AL-Stv 

 

 

6114 Infrastruktur 

 Regelung  

 Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

Verfügung AL AL AL-Stv 

Einfache Korrespondenz  SB SB 

Komplexe Korrespondenz  AL AL-Stv 

                                                   
1 Funktionendiagramm Bildung im Rahmen der neuen Bildungsstruktur Lyss 
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612 Zusätzliche Bildungsangebote 

6121 Freiwillige Kurse im Sport-, Sprach- und Kulturbereich 

 Regelung  

    

Verfügung AL AL AL-Stv 

Einfache Korrespondenz  SB SB 

Komplexe Korrespondenz  AL AL-Stv 

 

6122 Bildungsinstitutionen 

 Regelung  

 Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

Verfügung BK / AL AL AL-Stv 

Einfache Korrespondenz  SB SB 

Komplexe Korrespondenz  AL AL-Stv 

 

6123 Musikschule 

 Regelung  

 Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

Verfügung AL AL AL-Stv 

Einfache Korrespondenz  SB SB 

Komplexe Korrespondenz  AL AL-Stv 

 

613 Kultur 

6131 Gesellschaft und Kultur 

 Regelung  

 Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

Verfügung AL AL AL-Stv 

Einfache Korrespondenz  KS AL-Stv 

Komplexe Korrespondenz  AL AL-Stv 

 

6132 Gemeindebibliothek 

 Regelung  

 Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

Verfügung AL AL AL-Stv 

Einfache Korrespondenz  SB SB 

Komplexe Korrespondenz  AL AL-Stv 

 

6133 Regionale + kantonale Kulturförderung 

 Regelung  

 Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

Verfügung AL AL AL-Stv 

Einfache Korrespondenz  KS AL-Stv 

Komplexe Korrespondenz  AL AL-Stv 
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Organisation 

 

 

 Regelung  

Gegenstand Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

Organisation  RV / AL RV Stv. / AL-Stv 

Personelles  RV / AL RV Stv. / AL-Stv 

 

 

Für die Produktegruppe 611 gilt zusätzlich das Funktionendiagramm Bildung 

 

 

 

 

 

 

Genehmigung Organ Gültig ab Publikation 

07.12.2020 GR 01.01.2021 11.12.2020 
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