
  

 

 Verfügungs- und Unterschriftenberechtigung 

 

Abteilung Soziales + Gesellschaft 

 

 

 

 

 

Übersicht der Verfügungs- und Unterschriftenberechtigten 

 

Funktion Abkürzung Stellvertretung 

RessortvorsteherIn RV V-RV (Bildung + 

Kultur)) 

Sozialkommission (SoKo) RV Vize-SoKo 

AbteilungsleiterIn AL  BLS 

BereichsleiterIn Sozialberatung BLS AL 

SozialarbeiterIn 1 - 15 SA gegenseitig 

BereichsleiterIn Administration BLA SBS 

SachbearbeiterIn KES SBK gegenseitig 

SachbearbeiterIn Sozialhilfe SBS gegenseitig 

SachbearbeiterIn Empfang SBE gegenseitig 

SachbearbeiterIn Subsidiarität SBSub SBE 

SachbearbeiterIn Alimentenwesen SBA gegenseitig 

SachbearbeiterIn Betreuungsgutscheine SBB gegenseitig 

Altersbeauftragte/r A Pro Senectute (PS) 

BereichsleiterIn Kinder- und Jugendfachstelle Lyss BLKJFS Stv. BLKJFS 

Stv. BereichsleiterIn Kinder- und Jugendfachstelle Lyss Stv. BLKJFS SA/SP 

SozialarbeiterIn/-pädagogIn SA/SP gegenseitig 

   

 

 

Funktionen in Kommissionen und Fachgruppen 

 

GGR/GRKommission/Fachgruppe 

Sekretariat / 

Stellvertretung 

Protokollführung / 

Stellvertretung 

Parlamentskommission Soziales + Gesellschaft AL/BL BLA/SBE 

Sozialkommission (SoKo) AL/BL BLA/SBE 

Seniorenrat PS//A PS/A 

Runder Tisch Migration im Alter Caritas Caritas 

Hopp-la Lyss Arbeitsgruppe AL/A A/AL 

Vorstand Berner Konferenz für Sozialhilfe, Kindes- und 

Erwachsenenschutz (BKSE) 

BKSE BKSE 

   

 

  



 

 

 

Zuständigkeiten nach Leistungsaufträgen 

 

Produktegruppe / Produkt Verantwortlich Stellvertretung 

711 Soziale Sicherung   

7111 Sachhilfe/Beratung BLS AL 

7112 DL für Kindes- und Erwachsenenschutzbehörde BLS AL 

7113 Alimentenwesen BLA SBA 

 

 

Produktegruppe / Produkt Verantwortlich Stellvertretung 

712 Angebote institutionelle Sozialhilfe    

7121 Angebote Vorschule AL BLS/BLKJFS 

7122 Angebote SchülerInnen bis junge Erwachsene BLKJFS Stv. BLKJFS 

7123 Angebote Personen im erwerbsfähigen Alter AL BLS 

7124 Angebote SeniorInnen AL A 

 

 

Zeichnungsberechtigung nach Produkten 

Vorbemerkungen 

• Rechtsverbindliche Verfügungen von Kommissionen und Abteilung sind nur mit 

Doppelunterschrift gültig. Nur wo der AL, BL, SA, SB oder deren Stellvertretungen 

Organfunktion haben, ist Einzelunterschrift gültig. 

• Sofern übergeordnetes Recht nichts anderes bestimmt oder erlaubt, sind Unterschriften zu 

Zweien auf der Stufe Stellvertretung unter sich zu vermeiden. 

• Grundsätzlich gilt für das Eingehen von Verpflichtungen und das Kontrollieren der 

Rechnungen die Verwaltungsverordnung Art. 38 - 43. 

• Einfache Korrespondenz wie z.B. Begleitbriefe, Einholen von Informationen und 

Stellungnahmen kann durch die Administration unterschrieben werden. 

• 7111 Sachhilfe/Beratung: Die Sozialkommission trifft ergänzend diejenigen Beschlüsse, die 

in den kantonalen Gesetzen und Verordnungen oder den SKOS-Richtlinien nicht 

abschliessend festgelegt sind. Die operative Leitung ist abschliessend für die 

Beschlussfassung, Kürzung, Einstellung der Sozialhilfe im Einzelfall zuständig. 

 

 

711 Soziale Sicherheit 

7111 Sachhilfe/Beratung 

 Regelung  

 Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

Allgemeine Korrespondenz 

 

 

Komplexe Korrespondenz 

 

Verfügungen 

 

 

 

 

 

BLS+AL 

AL/BLS/SA/ 

BLA/SBS/ 

SBE/SBSub 

AL/BLS/SA/ 

BLA 

gegenseitig 

 

 

gegenseitig 

 

RV/BLA 

Strafanzeige  RV+BLS AL 

Antrag Sozialinspektoren  AL+SA BLS 

Antrag Überwachung  SOKO  

    

    

7112 DL für Kindes- und Erwachsenenschutzbehörde 

 Regelung  

 Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

Abklärungsberichte 

Allgemeine Korrespondenz 

 

 

Komplexe Korrespondenz 

 

Mandatsführung 

 

 

 

 

SA+BLS 

SA/AL/BLS/ 

BLA/SBK/ 

SBE/SBSub 

SA/BLS/ 

BLA/AL 

SA/BLS 

AL 

gegenseitig 

 

 

gegenseitig 

 

gegenseitig 



 

 

7113 Alimentenwesen 

 Regelung  

 Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

Allgemeine Korrespondenz 

Verfügungen 

 

BLA+SBA 

SBA 

 

gegenseitig 

AL/BLS 

    

    

 

712 Angebote institutionelle Sozialhilfe 

7121 Angebote Vorschule 

 Regelung  

 Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

Betreuungsgutscheine Korrespondenz+Abrechnung 

Betreuungsgutscheine Verfügungen 

Übrige Angebote 

 

SBB 

GR 

SBB 

 

RV+AL 

gegenseitig 

gegenseitig 

V-RV+BLS 

    

    

7122 Angebote SchülerInnen bis junge Erwachsene 

 Regelung  

 Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

 GR RV+AL V-RV+BLS 

    

    

7123 Angebote Personen im erwerbsfähigen Alter 

 Regelung  

 Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

 GR RV+AL V-RV+BLS 

    

    

7124 Angebote SeniorInnen 

 Regelung  

 Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

 GR RV+AL V-RV+BLS 

 

    

 

Organisation 

 

 Regelung  

Gegenstand Verfügung Unterschrift Stellvertretung 

• Organisation  RV+AL V-RV+BLS 

• Personelles  GP+AL V-GP+BLS 

 

 

 

 

 

 

Genehmigung Organ Gültig ab Publikation 

07.12.2020 GR 01.01.2021 11.12.2020 
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